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Programa de asistencia individual y familiar
INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR LA SOLICITUD
Las solicitudes deben estar selladas el 15 de septiembre de 2015 o después

TENGA EN CUENTA QUE DEBIDO A LA GRAN CANTIDAD DE SOLICITUDES, el Programa de asistencia individual y familiar NO PODRÁ CONFIRMAR LA RECEPCIÓN DE SU SOLICITUD. 
La información acerca del estado de las solicitudes estará disponible en enero de 2016

El período de financiamiento AF 2016 comenzará el 15 de septiembre de 2015;
· Las solicitudes que estén selladas ANTES del 15 de septiembre de 2015 no serán elegibles para recibir financiamiento.
· Las solicitudes que se envíen por fax a la oficina del IFSP o que se dejen en el edificio del DBHDS TAMPOCO serán elegibles para recibir financiamiento.
· Si no se entregaron los recibos de los Períodos de financiamiento del IFSP anteriores, NO será elegible para recibir financiamiento.
· Las solicitudes se revisarán para su aceptación por orden de llegada. 
Si se aprueba una solicitud:
· El beneficiario DEBE entregar los recibos al programa para verificar que los fondos se utilizaron para lo que se solicitaron.
· Los recibos pueden ser recibos de comercios, copias del frente y del reverso, cheques cancelados, declaraciones escritas a mano por parte de los individuos que prestaron servicios (tales como cuidadores). Todas las facturas deben tener un sello que diga “PAGADO”.
· Los recibos deben estar firmados y deben incluir la fecha del servicio. 
· Los recibos también deben incluir el nombre del comerciante, el servicio prestado y el monto pagado.
Contáctese con la oficina del IFSP si necesita más información con respecto a los recibos. 
Preguntas y respuestas de la solicitud
¿Necesita un intérprete? Sí o no. Hay disponible una traducción al español de la solicitud. Si necesita otro idioma, contáctese con el personal del IFSP y le brindaremos la asistencia correspondiente. 
¿Cómo se enteró acerca del programa? Marque el recuadro correspondiente o escríbalo si no se encuentra en la lista. 
Los servicios y los artículos que se pueden financiar a través del Programa de asistencia individual y familiar tienen por objetivo fomentar la residencia continua de un individuo en su propio hogar o en el de su familia en la comunidad. 
1) Los solicitantes deben seleccionar los artículos en las categorías que serán necesarios y que se utilizarán durante los próximos 12 meses. 
a. En la solicitud se enumeran ejemplos de artículos para cada categoría. Si no está seguro acerca de a qué categoría corresponden sus necesidades, contáctese con la oficina del IFSP para recibir ayuda. 
2) Luego de identificar qué artículos satisfarán su necesidad, deberá realizar lo siguiente: 
a. Escribir los fondos solicitados para ese artículo.
b. Proporcionar presupuestos:
i. Un presupuesto es la cantidad de dinero que los Proveedores de servicios o las empresas le cobrarán por el artículo o servicio y son necesarios para justificar su solicitud. 
ii. Los presupuestos son necesarios en aquellos casos en los que se indican en la solicitud. 
c. Calcular el total del monto de cada Categoría.
d. Escribir el Monto total solicitado que no deberá exceder los $ 1000. 

3) ¿Cómo me ayudará esto a que permanezca en mi hogar o en el de mi familia?

a. Describa EN DOS O TRES ORACIONES cómo cada artículo lo ayudará a quedarse en su hogar. 
b. No es necesario adjuntar órdenes o informes médicos ni hojas de información acerca de los artículos solicitados. 
Proveedores de servicios/Comerciantes
Para ayudar a los individuos y a las familias, se podrán enviar los fondos del IFSP directamente al Proveedor de servicio o Comerciante. 
De todos modos, es tarea de la parte responsable notificar al comerciante que recibirá un cheque del estado una vez que usted haya recibido la carta de aprobación.
i. Si opta por tener el dinero para acudir a un comerciante, deberá proporcionar un formulario W9 completado. 
ii. Si necesita dinero para acudir directamente a una persona o a una empresa que brinda el servicio, tal como a un cuidador, necesitará el número de Seguro social del proveedor. 
iii. En el sitio web del IFSP encontrará un modelo del formulario W-9.
iv. No solicite que los fondos se envíen a tiendas comerciales o empresas grandes tales como Lowes, Wal-Mart, Target, etc.
v. El DBHDS/IFSP no puede poner notas en cheques enviados a través del Departamento de cuentas.
vi. Pueden pasar hasta 3 semanas luego de que reciba su carta de aprobación hasta que usted o la empresa reciba el cheque. Organícese adecuadamente. 

Si necesita ayuda:
El personal del IFSP está disponible de lunes a viernes de 8:30 a. m. a 5:00 p. m. 
La mejor forma de comunicarse con nosotros es a través del correo electrónico.
Roxie Lyons a Roxie.Thompson@dbhds.virginia.gov  804-225-3810
Sandra Brown a Sandra.Brown@dbhds.virginia.gov 804-663-7277
April Stuart a April.Stuart@dbhds.virginia.gov  804-786-5813
****Recibimos una gran cantidad durante la apertura de un nuevo ciclo de financiamiento.***
******Sea paciente. Responderemos los mensajes tan pronto como sea posible.***

